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第叁章
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三、文物調查研究

四、普查建檔與調查研究兩階段併行原則
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文物普查與暫行分級的標準作業程序，可分為「前置作業」、「文物普

查建檔」，以及「文物調查研究」共三個部份，以下分述之：

一、「文物普查與暫行分級」前置作業
進行文物普查建檔或文物研究調查前，皆應擬定調查目的，並依循既定

標準專業程序，才能增加工作效率，準確達成預期成果。而執行各項程序亦必

須落實，每一筆記錄與資料，都將成為日後「古物類」有形文化資產後續工作

推動的重要依據。

「文物普查與暫行分級」工作執行過程中，可能面對各種無法預期之

突發狀況與難題，故無論在文物普查建檔或文物調查研究執行之前，「前

置作業」皆為相當重要的準備步驟，應盡可能事先了解調查環境以及所需

的配備、人員，並做好下列各項實施步驟與內容，以確保文物普查工作之

執行品質。

（一）確定文物普查目標

首先確認「文物普查與暫行分級」合約書內之履約標的，1或該次普查計

畫所需調查文物，以及最終欲達成的目標，接著依照「普查標的文物」自身之

特性，規劃適合的調查策略與方法。

（二）針對標的文物進行資料收集

在「文物普查與暫行分級」工作的展開之前，應針對「普查標的文物」

進行資料收集與查找，以具備相關文物之正確知識與理解，方能確保文物普

1 暫行分級多為單位自行成案，不一定有合約問題。

文物普查與
暫行分級標準作業程序
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查工作的準確性，進而在執行文物普查的過程中，辨識出哪些物件屬於「文

物」。至於在填寫文物建檔資料表時，也因調查者具備了相關文物的正確知

識，方能減少其對於所登錄文物年代、產地、製作工藝等訊息之錯誤判讀。

（三）擬訂研究進度與品質控管

由於時間、人力與經費的限制，必須有計畫地針對該次「文物普查與

暫行分級」工作內容，建立文物普查作業執行順序。而針對普查工作進行

時間規劃的最簡便方式，即為預先製作計畫期程甘梯圖（Gantt chart），

例見（圖3-1-1）。

（四）確認文物歸屬及其可能涉及法律問題

除了確定普查文物之所有權歸屬外，也需釐清後續文物調查研究可使用範

圍的權利狀態，與上述文物普查相關之法律規範，例如著作權、隱私權、原住

民傳統智慧創作保護法、文化資產保護法等，都需要在執行規劃時預先進行討

論與確認。而在實際文物普查過程中，如有必要，得與各文物所屬權利人，簽

署相關資料記錄授權契約，避免後續產生爭議，確保文物普查與調查研究工作

得以順利完成。（請參見本手冊第柒章「文物普查倫理與相關法規」）

                時間

工作項目
103/7 103/8 103/9 103/10 103/11 103/12 104/1 104/2

文物規劃研究

研究資料收集

文物攝影與拓本製作

文物科學檢測與測量

分析比較與研究

登錄資料校正

撰寫結案報告

結案相關作業

進度累計% 5 25 40 50 60 70 80 100

圖 3-1-1：計畫期程甘梯圖
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（五）調查實施順序與行政作業

應就該次「文物普查與暫行分級」工作之文物總數量、調查區域與範

圍，事先規劃調查先後順序，並於持續討論修正工作實施方式。其具體做法可

以召開調查人員工作會議，確認行政作業流程、工作人員責任分工、調查對象

先後順序、調查時間規劃等諸項細節。 

圖 3-1-4：文物普查先後順序與作業內容規劃表範例

圖 3-1-2：向文物管理單位確認文物保管位置與權利狀態 圖 3-1-3：與廟方人員說明普查計畫之工作性

質與內容

預估行程：

8/4 09:00 由南藝大出發

11:30-12:00 至觀林寺卸裝備、至住宿地放個人用品

12:00-13:00 午餐

13:00-16:30 ●攝影組工作順序：1. 架室內攝影棚 2. 李府將軍區域中文物 3. 五府千歲區域
中文物。

●登錄組工作順序：1. 設文物檢視桌 2. 李府將軍區域中文物 3. 五府千歲區域
中文物。

（李府將軍像、李府將軍石香爐、大直筒形白瓷香爐、小直筒形白瓷香爐、東
溪窯青瓷爐、五府千歲像、五府千歲石香爐）

16:30-17:00 影像及調查資料彙整

17:00-17:30 收整工具、調查資料

8/5 08:00-12:00 ●攝影組：1. 整理攝影棚 2. 觀音區域中神像（中壇元帥像、媽祖像、觀音
像）3. 觀音區域中文物（大宣德爐、觀林寺款石香爐、小宣德爐、鈞釉
三足香爐）。

●登錄組：1. 整理檢視桌 2. 觀音區域中文物 3. 觀音區域中神像

12:00-13:00 午餐

13:00-16:30 ●拍攝組：1. 咸豐六年款香爐 2. 觀音印 3. 斗筒 4. 乩童用劍 5. 乩童用刺球 6. 卵
石裝飾大型石香爐

●登錄組：羿錡登錄 1. 卵石裝飾大型石香爐 2. 乩童用刺球
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進行文物普查之前，務必取得

「受普查單位與管理人」的同意，

並正式行文至預計前往調查單位，

或者召開具有溝通性質之說明會，

以便向「受普查單位與管理人」說

明文物普查工作之性質、內容、作

法及其法源依據。

圖 3-1-5：澎湖縣文物普查說明會文

宣資料

（六）確立團隊組成

待針對「文物普查與暫行分級」工作所需處理之「標的文物」進行

理解與評估後，繼而根據參與本次計畫人員之專業資歷與執行能力，進

行任務編組與分工。執行文物普查或調查研究的團隊，依照其專業能力

進行分工，其職能歸類大致如下：計畫主持人、共同（協同）主持人、

計畫專案助理、專家顧問、專業攝影或檢測技術人員、資料收集、行政

人員等。

大體說來，應以「模組化專業分工」，來取代過去傳統的形式主義

「垂直整合」，計畫主持人與共同（協同）主持人應皆各自具備專長，

而每個小團隊（單位）負責自己擅長的領域。例如神像研究可結合木質

專家、妝佛匠師、文物保護專家、民俗類專家；檔案登錄可結合紙質文

保專家、歷史學者。

最後應該注意的是針對團隊中「專業能力不足」的實際調查人員，

落實規劃相關「文物知識教育訓練課程」，以避免文物普查工作無法準

確而落實執行，致使文物因無法辨識而遭遺漏錯認，或因錯誤處置而遭

受毀壞。

一般來說，實際執行文物普查之田野調查工作人員，可以大致區分

為「攝影組」、「記錄組」、「測量組」，共三個工作群組。
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攝影組
通常以 2 人為一個小組，包
含攝影人員、文物搬運人員

記錄組
通常以 2 人為一個小組，包
含訪談人員、文物狀況檢視
記錄人員

測量組
通常以 2 人為一個小組，包
含文物尺寸、重量測量

表 3-1-1：普查人員工作分組與執行內容表

圖 3-1-6：普查計畫人員工作階層圖

計畫主持人

負責工作／

研究規劃、執行協調、設備調度、

田野調查紀錄、科學檢測判讀、研

究分析、報告撰寫

計畫專案助理
負責工作／

田野調查、檢測記錄、資料收集、

資料後製與彙整、研究分析、報告

撰寫、行政工作

兼任助理 兼任助理
負責工作／

田野調查、檢測記錄、資料

收集、資料後製與彙整
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（七）建立編號系統

中央古物管理機關，為使所有執行文物普查的使用者在編號方面具一致

性，以便後續管理，制定了「文物普查編號」，詳細記錄方式請參照第伍章

說明。

至於施行暫行分級的中央及國立單位，可直接使用單位典藏或財產編號

管理各物件，此欄位填寫說明同樣詳見第伍章。

另，當調查團隊執行文物普查或暫行分級清查時，如受調查地點、單位

的文物皆無既有編號系統時，且團隊認為規定的「文物普查編號」編碼方式不

符該案執行使用時，可以自行建立統一的編號系統，並將此編號填寫於「典藏

或財產編號」，提供給受調查單位作為未來典藏編號使用，以下舉例常見編號

範例（圖3-1-7），此類編號方式可避免受調查單位需記錄的物件類型過多，

產生混淆的情況，執行團隊可依實際狀況決定登錄之流水號順序，或是後續編

目再賦予編號。

圖 3-1-7：常見編號範例

例見 :

流水號設定 : 0001  （含入藏時間 2017060001）

文化類型代號設定： P：史前文物        A：先住民文物  

                            H：漢人文物        O：其他

材質登錄代號設定： C：陶瓷              L：皮革        M：金屬

                            P：紙質              S：石質         T：織品   

                            W：木質               G：玻璃        B：牙骨貝器  

                            O：其他  
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（八）準備文物普查設備與器材

文物普查所攜帶的裝備，攸關調查資料收集之成效，以及文物清查的速

度，且調查團隊常需配合文物保管單位的時間，若攜帶裝備有所缺漏，將大

幅影響文物普查工作的執行。因此在普查團隊外出進行文物調查或資料收集

前，應列出普查必帶工具檢查表（表3-1-2），並仔細考慮擬定處理下列問題

之對應做法：

◆本次外出調查地點在哪？（準備交通工具）

◆需要多少時間？（安排工作人數）

◆需要調查對象文物為何？估計數量多少？（準備相應工具及調查表格）

◆附近生活機能便利嗎？（工作人員基本民生需求）

團隊經過討論與確認上列問題之後，著手準備專業之攝影、記錄與測量

工具，並依照普查文物性質與實際狀況，確實檢查所需準備之各項裝備，範例

可參照表3-1-3規劃裝備攜帶清單檢查表。

一般來說普查工作基本工具如下所列第1項至第5項，並且應在普查工作

出發之前，依照普查必帶工具檢查表（表3-1-3），再次檢查所需工具。

1、普查建檔資料表：所需準備之紙本表格，應為預定調查文物數量

之兩倍。

2、文字記錄相關文具或器材：用於現場記錄之用，至少需含奇異

筆、自動鉛筆、原子筆、橡皮擦，並可放於A4大小資料袋中，以

便於拿取使用。

3、攝影器材：最少攜帶一組單眼相機進行文物攝影，1臺數位相機隨

時記錄工作狀況（包含相機配件及電源）。

4、通訊器材：調查人員每組必備1份團體通訊錄，每人皆需攜帶行動

電話或可聯繫之通訊器，保持團隊工作聯繫之需。

5、醫療衛生用具：簡易的OK繃、藥水、防蚊液等。
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□普查建檔資料表 □醫療衛生用具（OK 蹦、防蚊液）

□攝影器材
（包含單眼相機與一般數位相機）

□錄音筆、GPS、指南針

□筆記型電腦 □通訊器材

□保護裝備（手套、口罩） □夾鏈袋

□基本測量工具、秤
 （捲尺、皮尺、直尺、紅線）

□清潔工具（相機試鏡布、清潔軟刷）

□記錄用文具
 （奇異筆、鉛筆、原子筆、橡皮擦）

攜帶裝備表

工具類別 品項 備註

1、記錄工具 普查建檔資料表

寫字板

文具 鉛筆、奇異筆、橡皮擦等

錄音筆

2、攝影工具 相機 單眼相機、一般數位相機各一臺

腳架

色票比例尺 大小各攜帶一組

校色灰卡

燈具 包含燈泡、燈罩、燈臺腳架

素色背景布 黑、灰、白各一條

素色背景紙 依照文物大小準備圖畫紙

遮光板

博物館膠

3、測量工具 尺 皮尺、直尺、三角板、紅線

秤 電子秤

4、測繪工具 方格紙

描圖紙

紙膠帶

5、拓本工具 宣紙

拓包、墨盤

墨汁、油墨

噴水瓶

6、清潔工具 軟刷

相機清潔組 拭鏡布、清潔刷

7、其他 手套

口罩

醫療用具 OK 繃、防蚊液

夾鏈袋

表 3-1-2：普查必帶工具檢查表

表 3-1-3：規劃裝備攜帶表範例
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（九）普查人員應有態度與注意事項

有關田野調查時所須注意之事項，包含了田野調查設備的確認與保管、

人員安全、民間禁忌、特殊規定等等，相關注意事項如下：

1、尊重各單位之特殊規定：必須注意各個地區的民間風俗或信仰

所形成之「民間禁忌」。例如宗教類文物普查工作中，需特別注意

寺廟中所存古物，多屬宗教信仰文物，禁忌性較高者如神像、香爐

等，可能會因為廟方認為以標尺直接丈量，恐對神明不敬，甚至造

成宗教文物「退神」之虞，因此除了可使用「紅線」以代替量尺直

接施測外，某些情況還需經「擲茭」，經神明同意後，方可進行，

若是仍無法取得測量許可，應以尊重廟方信仰禮俗為原則，以避免

不必要之衝突與誤會。

2、記錄必須忠實，無記錄或無法記錄不可捏造：例如神像、匾

額等尺寸，或碑碣重量，如無法施測者，切記不可自行猜測捏造數

據；此外，有關大型工業機具或軍事武器，測量不易，應有相關技

術手冊或官方規範數據，可提供諸元參考填寫。

3、尊重文物保管單位的文化脈絡：民間信仰、佛道教、原住民祖

靈信仰、天主教、基督教、回教等類文物普查前，應先徵詢受調查

單位相關儀式脈絡，及其所重視之「場域精神」。此外，有關名人

居住過之宅第所保存之文物，記錄時應盡量保持其原始陳設位置，

不可隨意移動。

4、文物保護應有的態度：對於文物相關資料應予以保護；對文物

所有人或保管人身份應予以尊重；對於口述資料來源，應取得受訪

人之同意；對文物搬運應小心謹慎；文物檢測應儘量採取無損分

析；普查過程中文物如有損壞，應即時回報管理單位進行處理。
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 普查工具及裝備應集中收存，避免工作結束後，遺漏

於調查地點。

 調查過程中，應注意人員工作安全，例如文物擺放位

置過高、體積或重量過大等狀況，不宜強行測量，可運用適

當儀器設備，進行此類文物之諸元數據收集。

 注意「民間禁忌」，應以尊重當地信仰禮俗為原則，

避免不必要之衝突與誤會。

 雖然測量文物之調查工具，以金屬材質較為耐用（例

如各類金屬測量用尺），但是操作人員應小心持拿使用，避

免碰撞刮傷文物。

注意注意
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二、文物普查建檔

〈文物普查列冊追蹤作業應注意事項〉  第 5 條

（一）文物普查建檔：

以清查文物基本資料、數量及保存現況為目的，登錄文物品名、

數量、尺寸、材質、分類、財產資訊等基本資料及保存現況、文物圖

片，並對文物作是否列冊追蹤及分級建議。

文物普查建檔工作著重於「文物清查」，其主要目的在於「確認」及

「清點」文物總量，「初步登錄」工作要能辨別哪些物件可能屬於「文物」，

並將其基本資訊記錄下來，做為日後便於管理，或第二階段文物調查研究之基

礎，對於文化資產管理而言，最需瞭解文物「何在？為何？多少？」。廣泛而

全面性地針對所有可能為文物的物件，進行記錄與列冊，建構文化資產之基礎

性量化文物資訊。

為了有助於類多量大文物之確認與篩選，文物具備下列條件之一者，得

列入普查：

1.製成年代逾五十年或具文化意義之文物。

2.已故名家（人）之作品或手稿。

3.重要事件相關文物。

4.出土（水）遺物。

執行文物普查建檔之人員，對象可包含文物保管或管理機關（構）從業

人員、地方文史工作者，或對地方文化有熱情之民眾。但執行普查人員皆應

接受文物普查基本教育訓練，方可執行文物普查建檔工作。此外，文化資產

業務主管單位亦可視其實際需要，委託專業單位或個別專家執行。

執行文物普查建檔團隊培訓的核心能力：

文物的初階記錄能力（外觀描述、測量、攝影）、基本文物辨識能力（器

型、命名、材質、功能）、具備搜尋基礎史料能力（文獻與口述歷史）
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文物普查建檔的工作重點，在於建立量化資料的全面蒐集，其調查流程

主要為「前置作業」、「檢視與記錄」、「文物資料處理」三大項，流程見

（圖3-2-1）。

文物普查建檔三項工作流程

第一項

前置作業
第二項

檢視與記錄
第三項

文物資料處理

1.確定文物普查目標

2.針對標的文物進行
  資料收集

3.擬訂研究進度與
  品質控管

4.確認文物歸屬及其
  可能涉及法律問題

5.調查實施順序與
  行政作業

6.確立團隊組成

7.建立編號系統

8.準備文物普查設備
  與器材

9.普查人員應有態度
  與注意事項

1.確認普查登錄
  資料表

2.初步勘查文物與
  場地

3.架設器材

4.提取文物

5.文物測量與檢視
  記錄

6.專業文物攝影

1.相關文物參考資料
  收集與查找

2.資料建檔與整理

3.資料上傳平臺

圖 3-2-1：文物普查建檔三項工作流程圖，蔡依倫繪製
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（一）前置作業

文物普查建檔三項工作的第一項「前置作業」，即為本章第一節工作步

驟（詳見頁68至77），在執行文物普查建檔之前，必須再次確認九個步驟是

否如實完成，內容如下：

1.確定文物普查目標；2.針對標的文物進行資料收集；3.擬訂研究進度與

品質控管；4.確認文物歸屬及其可能涉及法律問題；5.調查實施順序與行政作

業；6.確立團隊組成；7.建立編號系統；8.準備文物普查設備與器材；9.普查

人員應有態度與注意事項。

（二）檢視與記錄

1、確認普查登錄資料表

依照2016年10月25日函訂〈文物普查列冊追蹤作業應注意事項〉，將

「文物普查與暫行分級」工作區分為兩個階段，分別是文物普查建檔、文物調

查研究，共兩階段標準作業程序。

文物普查建檔資料表登錄內容，包含文物基本資料：文物名稱、屬性、

分類、數量、年代、尺寸、主要材質、來源出處及文物照片等必填基本資

訊，共十二項。文物管理資料：包括保管單位、文物保存所在地、文物現

況、保存環境等相關管理資訊，共九項（詳見附件3、附件12：文物普查建檔

資料表範例）。以做為日後之文物調查研究或展示宣傳之基礎資料，同時亦能

有效地管理與保存文物。

調查表格填寫之前，應先事先填寫「已知資訊」，避免遺漏過去已經累

積之既有資料訊息。同時亦應「列印紙本填寫表格」，避免數位電子登錄訊息

遺失時，仍有紙本記錄的保存。

80



文物普查第一階段表(公告版)	

1	
	

文物普查建檔資料表 (第一階段) 

*專案名稱  

專案年度計
畫編號 

□□□□□□□□□□□補助計畫由文化部文資局給予其他類型依規定自行編碼 

*保管單位
資訊 

*保管單位名稱  單位代號 系統產生 

*保管單位屬性 □G公有  □ P私有  □ C自然人（個人） 

*所有人或管理
人之姓名 

 *主管機關  

所有人或管理
人連絡訊息 

電話： 

Email： 

*保管單位地址  

*文物保存所在
地 

 

□願意公開文物所在詳細地址   □不公開      縣(市)     鄉鎮市區 

文物地址 □文物地址同保管單位  

   縣(市)       鄉鎮市區      村里     鄰     路(街)    段     弄      號    樓 

*保存空間屬性 

□寺廟   □教堂   □祠堂   □宅第      □民俗團體   
□部落   □學校   □博物館、圖書館     □金融設施   
□醫療衛生設施  □研究設施 □產業設施  □公務設施   
□國防設施      □遺址     □其他           

*保存空間文資
身分 

□古蹟      □歷史建築  □紀念建築  □聚落建築群 
□考古遺址  □史蹟      □文化景觀  □無文資身份 

*文物屬性 
（複選） 

□製成年代逾 50年之文物 
□製成年代未達 50年但具文化意義
之文物 文化意義  

□重要事件相關文物 事件名稱  

□出土（水）遺物 遺址名稱  

□已故名家(人)之作品 
作者 

 

□已故名家(人)之手稿  

*文物普查
編號 

（擇一編號） 

補助計畫編號 □□□□□□□□-  □-   □□□  -□□□□ 
   (保管單位代號) -  (屬性)- (民國年)-（普查流水號） 

自行普查編號 □□□□□□□□□□ - □   -□□□ - □□□□ 
   (保管單位電話)  -     (屬性)  -(民國年)-（普查流水號） 

*文物普查
名稱 

 

*文物代表照片 

典藏或財

產編號 
保管單位使用之編號 

*數量 
       件 

□一案多件或附屬文物清單 

重要 
附屬物 

 

*尺寸(cm) 
Ex：長 16/寬 6/高 32/5直徑 20 

、詳一案多件或附屬文物清單、無法測量 

重量  
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*主要材質 

□陶瓷  □玻璃  □磚瓦 □泥質  
□石質  □玉、寶石     □金屬  
□貴重金屬（金、銀）   □紙質  □
木質  □竹籐  □皮革 □漆 
□骨角牙        □動植物纖維  
□化學纖維      □塑膠  
□其他：                   

*照片資訊 
攝影時間：         攝影者： 
 
 
授權說明： 
 

*年代 
年代區間：                    ex：日治時期（1895年~1945年）（可參考全國文物普查手冊） 

□文物紀年 ：          年（西元）   

□待分析 

紀年銘文或 

題款、版本 
 

產地 
 

*來源或出

處 

□受贈 時間：                     捐贈者：  

□購藏(徵集) 時間：               購藏(徵集)對象： 
□移撥 時間：                  移交單位： 
□發掘 時間：                  遺址名稱/地點/GPS： 
□採集 時間：                  地點(部落)： 
□既存(繼承) 已知最早既存時間：                地點：  

□其它(不詳)： 

*文物綜合

簡述 
(形制、紋

飾、技法或文

獻內容) 

 

 

 

 

 

*保存環境 

□庫房或展覽空間 管

理

維

護 

□溫度控制  □濕度控制 □防震措施 
□消防措施  □保全   □展示櫃(架)   

□特設防護：                         □其
他：               
□無(複選) 

□半開放空間(如廟宇或公共建築等) 
□戶外空間 

□其他：             

保存現況

檢視 

*目前現況□狀況穩定   □狀況不良，需維護  □傷損嚴重，急需修護 
說明： 

*文物提報

類別 
（參考文資

法第 3條及

施行細則第

7條，單選） 

□藝術作品 

（應用各類媒材技法創

作具賞析價值之作品） 

□書法、碑帖   □繪畫  □織繡   □影像創作 
□雕塑         □工藝美術       □複合媒材創作 
□其他             

□生活及儀禮器

物 

（以各類材質製作能反

映生活方式、宗教信

仰、政經、社會或科學

之器物） 

□信仰及儀禮器
物 

如造像、供器、法器、祭器、儀仗、禮器及各類民俗、

信仰、節慶之相關儀禮用器等 

□生活器物 
如飲食器皿、烹飪器具、酒器、茶具、梳妝及盥洗用具、服

飾、家具、貨幣、文具、樂器、棋具、體育用具、通

訊器材、醫療器具等 

□產業機具 
農/林/漁/牧/礦業及商業、傳統製造業、工業之工具與機

器，如農具、碾米機、漁獵用具、墨斗、魯班尺、度量

衡器、織機、鉛字版印刷機等  

□交通工具 
如人力車、車輛、船舶、航空器等交通工具及相關器

具與設備 
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□軍事設備 
如兵器、火砲、防護器材、戰車、軍艦及軍用運輸、

通訊、觀測裝備、軍事用品等 

□公務器具 
如司法、獄政、衛生、公安、消防、公眾服務等之器具

及設備 

□教育、科研用具 教育、調查、觀測、科學研究用具或儀器設備 

□其他          

□圖書文獻及影

音資料 

（以各類媒材記錄或傳

播訊息、事件、知識或

思想等之載體） 

□圖書、報刊 
如善本古籍、活字本、稿本、寫本、抄本及刻版等，

具有意義或稀有之書籍、報刊、海報、傳單等印刷品

等。 

□公文書 

公事申請、登記、告示、證照等文件與官方調查報告，

如國書、法典、宮中檔、軍機檔、墾照、地方志、寺

廟台帳、駐守日誌、訴訟書狀、外交、軍事、內政治

理之公文檔案及記錄文書。 

□圖繪 
如地圖、海圖、航圖、圖譜、風俗圖、設計圖、工程

圖、營建圖、拓片圖、測繪圖等 

□宗教經典  
如佛經、道藏、聖經、塔納赫、古蘭經、吠陀等，寫

本、稀有版本或刻版 

□傳統知識、技
藝、藝能、儀
軌之傳本 

如藥方、寸白簿、匠師圖稿、口訣、劇本、曲簿、科儀

本、咒簿等 

□影音資料 
如照片、底片、膠捲、磁帶、唱片或其他媒材之影音

資料 

□契約、(家)族
譜、票證 

人事、商事、財產、房地、水利等借貸、買賣合約及記

錄，如帳冊、貨單、宗譜、族譜、家譜、番字契、水租

契、招婚契等 

□古代文字、各族
群語言紀錄 

如甲骨文、新港文書等 

□名人或名家手稿、手迹、信函、日誌等 

□碑碣、匾額、楹聯、旗幟、印信等具史料價值之文物 

□其他         

□其他 說明： 

其他法定

身分 

檔案法：□永久保存檔案     

        □定期保存檔案 保存年限                  

國產法：□公用財產   

        □非公用財產  登記時間：              

審計法：□珍貴動產  登記時間：              

*文資身

分建議 
□僅建檔     □列冊追蹤      □指定一般古物 

文化資產

價值簡述 
 

 

*填表人員  填 表 日 期  

填表單位  ã連絡方式 
電話： 

Email： 

備註  

註 1： 「*」表示此為必填欄位。註 2：表件問題，請聯繫文化部文資局古物科，04-22295848#133。 
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附件 1 

補充照片 

文物其他角度及相關照片 

  

側視照 45度照 

  

「特殊銘文、記號」部位圖片 其他 

照片

資訊 
攝影時間：               攝影者：  
授權說明：  

註：本頁欄位可自行增減。 

 

圖 3-2-2：文物普查建檔資料表

文物普查第一階段表格「文化資產價值簡述」之
填寫，應盡量參考「既有相關文物資料」，以
及「已登錄之文物訊息」進行「初步判讀與說
明」，切勿草率敷衍填寫或忽略不填。
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田野調查檢視文物，實地填寫登錄表之前，應確認登錄人員分工，同

時具體分配登錄區域與範圍，以避免記錄不確實或資料流失。

◆「文物綜合簡述」之填寫，應完整針對文物之「造形」、「紋飾」、

「銘文內容」，進行完整「觀察描述」、「內容辨識」，以及「銘文內

容記錄」。

◆「文物年代」判讀，除了忠實記錄文物所見自銘訊息，應就「既有相關

文物資料」，以及「已登錄文物訊息」，進行審慎判讀確認。

◆「文化資產價值簡述」之填寫，應盡量參考「既有相關文物資料」，以

及「已登錄之文物訊息」進行「初步判讀與說明」，切勿草率敷衍或忽

略不填。

圖 3-2-3：初步至文物保存空間勘察文物 圖 3-2-4：至庫房檢視文物以評估後續作業

填寫表格小提醒：

2、初步勘查文物與場地

進行普查作業前，需至文物所在地進行初步的勘查，根據文物的保存位

置、保存現況等因素，規劃後續工作步驟所需要的場地，並設置工作人員能夠

方便操作的工作空間。

普查場地之設置，應視實地狀況進行調整，但需以文物安全性做為首要

考量，例如：評估文物搬移至工作場地之過程中，是否存在安全風險、拍攝文

物或是進行測量時，是否有足夠平穩的工作臺面。此外，應選擇通風較為良好

的場地，保持環境的整潔，給予工作人員一個安全適宜的作業環境。
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3、架設器材

安排現場作業場地空間後，便可開始架設所需文物攝影器材，以及檢視

登錄所需的測量工具。在器材架設完成之前，切勿將文物事先提取至工作場

地，必須等到場地安排完備，方可開始移動文物。假使工作空間狹小，更須小

心佈置器材，注意文物的安全性。

普查場地檢查事項如下：

◆ 工作空間之安排，應以「文物安全」作為最大考量

◆ 注意攝影布幕棚架、燈架之穩定性

◆ 器材架設時，需注意執行人員工作動線之順暢

◆ 應收整燈具、延長線等線材，防止工作人員遭纏絆滑倒

◆ 整理收納暫時無需使用之器材，避免裝備丟失

圖 3-2-5：將器材搬至工作空間

圖 3-2-6：架設所需照明裝備
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圖 3-2-7：將文物保護盒從置物架上取至推車 圖 3-2-8：將包裝氣泡紙之文物拿出儲物箱

4、提取文物

器材架設完成後，便可開始進行文物提取，須注意下列幾點：

 規劃文物提取的順序，確認文物提取清單，避免重複提取或遺漏的

情況。

 持拿文物之前，應先檢視文物結構是否穩固。避免持拿文物較脆弱

的部位，例如器物的把手或銜接處等。

 文物持拿時，以一手拿取穩固的器身部份，另一手托扶器底。

 較大型器物應在其他人員的協助下搬運，多人持拿時需維持文物的

平衡，避免施力不平均。

 文物持拿應戴手套，避免手汗或髒汙造成文物受到汙染。若文物表

面光滑，可能造成手滑摔落，則應適時更換使用防滑性手套。

 一次盡量持拿一件文物，如需一次持拿多件，應以具有穩定底盤的

容器承運。

 若需將文物由一個空間移至另一空間，或上下樓梯，宜採用穩固的

箱籃裝盛，並於籃內安置區隔軟墊，防止文物在運送過程中彼此碰

撞。

 移動文物之前，應先確認搬移動線暢通，以及現場有足夠空間安放

物件。

 拿取文物之前，應檢查身上是否有可能傷及文物之配件，例如手

錶、手環、戒指等，並先行脫下收存。
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5. 文物測量與檢視記錄

進行文物測量與檢視記錄步驟時，需逐件記錄文物基本尺寸數據，藉以

獲致準確之文物尺寸、重量訊息。

針對古物外觀與現況，進行觀察與記錄時，應詳盡登載文物形制、裝飾、

製作工藝、年代、產地等等訊息，以符合「古物研究」的專業學術要求。

文物尺寸測量，應盡量運用各種有效方式，進行完整記錄。近距離觀察

文物或進行測量時，需切記謹慎小心對待文物，避免造成文物受損，特別是盡

量避免使用金屬材質工具，因鋼質捲尺、鐵尺、游標卡尺等金屬材質的測量工

具，極為容易損傷文物，若無法避免使用金屬工具時，操作上需格外小心。另

應使用筆尖較軟的鉛筆填寫資料表。

圖 3-2-9：文物尺寸測量與記錄 圖 3-2-10：仔細觀察文物並填寫資料表

文物普查建檔工作應注意事項

1.眼見為憑

必須實地踏查，不能單以電話詢問或發公文等候回覆。

2.務必確實記錄文物諸元

親自記錄並確認文物基本資料，年代、作者、尺寸、材質、技法、

來源、出處與圖片。

3.必須詳載文物管理資料

保管單位與管理單位，聯絡方式、地址，作後續行政使用。

4.工作中應該隨時有工作記錄

包括工作日誌、工作照、記錄片等。

5.進行初步價值判斷

從歷史文化、藝術、科學價值進行判斷。
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圖 3-2-11：使用色階卡的標準文物正面照  圖 3-2-12：專業文物攝影工作實況

6. 專業文物攝影

為確保後續文物調查研究、以及保存維護與系統管理等工作的展

開，必須針對文物進行完整精確之影像記錄。依據普查文物的性質，規

劃文物攝影流程，逐一進行正確記錄文物之多角度、多面向特徵與細部

特寫。

拍攝文物影像時，需注意光線強弱、曝光值、色溫、清晰度，以及

放置各種規格文物專用比例尺之設置。若拍攝對像為照片、文獻、地圖

等平面類型的文物，則可視文物之保存狀況，選擇掃描方式進行獲取文

物之完整清晰的影像。以下分就文物攝影「設備選擇」與「拍攝步驟」

兩部份進行說明。

文物攝影最基本要求：

文物的整體與邊緣輪廓清晰：光線充足的環境、縮小光圈減少景深

文物的色調正確：設置白平衡、放置色彩校正卡、勿過度曝光

文物成像較小程度的變形：使用標準的鏡頭焦段
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（1）設備選擇

為準確記錄文物影像，應配備高畫素之數位單眼相機、穩定度較高之三

腳架、標準色卡、深淺多種單色背景、燈光照明工具等。以下分述：

A. 相機：

相機選擇之最低標準，一般以中型相機輸出尺寸大小為8＂× 6 ＂，

所需輸出解析度為300-350ppi。以350ppi計算：（8＂×350ppi）×

（6＂×350ppi）＝5.88百萬，故具有六百萬畫素是最起碼的基本要求。目

前市面上所推出之數位相機，畫素至少都高達二、三千萬畫素以上 ，可

以符合一般拍攝的需求目的。2  

建議選用單眼相機進行文物拍攝，單眼相機不僅可轉換不同鏡頭，

並可以依照攝影狀況調整較為細部的白平衡、光圈、快門等，使文物成

像品質更佳。

2  陳秀華、蔡幸真、高鈺茹，《數位化工作流程指南：瓷器》，臺北市：數位典藏拓展臺灣數位典藏計畫，

2009 年，頁 49。

3  圖片來自網站：kumiko25.pixnet.net、life.cnyes.com、www.ithome.com.tw。

B. 鏡頭：

除了相機外，鏡頭的選擇也關係文物成像的品質，一般來說，建議使

用鏡頭焦距落在40mm~58mm之間的標準鏡頭，所謂「標準鏡頭」是指最

標準的拍攝視野，類似人類眼球視野看到的景物，標準鏡頭所拍攝之文物

影像，可有效降低變形產生。

圖 3-2-13：各式數位相機３
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4  陳秀華、蔡幸真、高鈺茹，《數位化工作流程指南：瓷器》，頁 27-29。

鏡頭焦距數值小於50mm者，屬於廣角鏡頭；大於50mm則是長焦鏡

頭；廣角鏡頭所看到的物像，比肉眼看到的小，所以能在畫面中容納範圍

更廣的景物；而從長焦鏡頭中看到的影像，則比肉眼所見者大。使用廣角

鏡拍攝，物像變形比較嚴重，故所謂「魚眼鏡頭」就不適合用於文物攝影

之上。此外，可使用微距鏡頭（macro lens）近距離拍攝文物細節部份。

圖 3-2-14：使用微距鏡頭拍攝細節 圖 3-2-15：微距鏡頭下的文物細節照

C. 燈光照明工具：

文物攝影的拍攝時，盡量排除會造成物件損壞的因素，例如紫外線

與熱能，因此需特別注意光源的選擇。攝影光源可分為「連續光源」與

「閃光燈」兩種。   

一般市面上傳統連續光源的攝影燈具器材如鎢絲燈、石英燈色溫皆

偏低（約3200K），所產生的光源皆具有熱度，容易對低抗光照性的文

物造成傷害，因此在攝影燈的選擇上，建議使用標準色溫的冷光燈拍攝

文物。但冷光燈亮度較低，所拍攝之影像呈現，不及閃光燈的成像來得

有立體感。4然而冷光燈不僅可維持標準色溫（5000K-6000K），亦可降

低燈光熱能。

大體說來，攝影燈光照明工具之使用，仍需依實際文物拍攝環境而

定。進行文物普查所使用之攝影用燈光照明工具，以可攜帶式攝影燈具

較為方便。
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圖 3-2-16：各式攝影燈組 5
  

D. 相機腳架：

在文物攝影時，常依照環境的不同，配合不同光圈快門的數值，為

確保拍攝之相片品質，避免產生晃動，必須使用相機腳架。固定相機之

腳架，最好選擇帶有水準儀，且可調整高度者較佳，以確認相機是否保

持水平，並有利於調整相機與被拍攝文物的相對角度。

此外，選擇腳架尚需考量其耐重程度與穩定性，規格較高的相機機

身具有相當的重量，若腳架無法耐重造成穩定性不佳時，很可能產生相

機摔落，不僅機器裝備損毀，亦可能砸傷文物。

圖 3-2-17：各式三角架 6
  

5  攝影器具圖片來自網站：http://www.kphoto.com.tw/front/bin/cglist.phtml?Category=59201。

6  圖片來自網站：cn.made-in-china.com、cn.made-in-china.com、www.ithome.com.tw。
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圖 3-2-18：各式攝影棚 圖 3-2-19：文物翻拍架

E. 拍攝臺與背景布幕：

架設拍攝臺面時，須考量所拍攝的文物大小，所拍攝文物後方之

背景，也會影響文物影像之品質。文物攝影無需講究畫面唯美，文物攝

影之目的在於記錄文物特徵，為使文物主體能清晰好辨識，以及方便日

後影像後製工作，拍攝文物所採用之背景，以單色較佳，灰、白、黑等

色紙或布幕，實為一般文物攝影所常用，其中白色與灰色皆屬於中性顏

色，適合與任何色彩之文物搭配。7而文物普查的文物攝影背景，同樣適

用上述三種顏色，但因為相當數量的文物可能需要在室外或非固定的地

點進行拍攝，如使用色紙容易髒汙或折損，且不易攜帶，故建議改用不

反光之織品布質做為背景。

此外，拍攝時要注意背景顏色與被拍攝文物的顏色不宜過於相近，

以避免後續影相資料後製的困擾。

7  陳秀華、蔡幸真、高鈺茹，《數位化工作流程指南：瓷器》，頁 28。

F. 標準色階卡與比例尺：

各種類型文物影像拍攝時，應放置色階卡與比例尺，以明確呈現被

拍攝文物之色澤特徵與大小尺寸。建議可直接使用Kodak Q-13、Q-14
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圖 3-2-20：Kodak Q-13 色彩校正卡

圖 3-2-21：符合美國修護協會（AIC）標準而做的攝影參考色票 8

8 資 料 來 源：Dan Kushel,Jiuan-jiuan Chen, Luisa Casella, A PHOTOGRAPHIC REFERENCE PLATE FOR 

CONSERVATION DOCUMENTATION, 

http://www.notesonphotographs.org/images/4/49/Photoreference_plate_instructions_for_web.pdf， 點 閱 日

期：2015 年 7 月 18 日。

（Kodak Color Separation Guide and Gray Scale）、QP card 203、x-rite 

ColorChecker Passport等原廠色階卡（圖3-2-20），或自行以原廠色階

卡製作符合古物攝影用之對照色卡（圖3-2-21）。拍攝時放置於文物之

側，不僅可明確顯示被拍攝文物之色澤特徵與大小尺寸，同時亦可做為

後續數位元化色彩與影像校正之參考依據。
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圖 3-2-22：攝影空間規劃

G. 其他應準備之耗材清單：

物品 數量 物品 數量

延長線
至少2條

（長度是否夠長）
遮光用布幕

視情況而定
可多帶備用

相機電池 至少2顆 相機電池充電器 至少1組

反光板、遮光板 視情況而定 快門線 1條

固定布幕用夾子
至少1組

（3個一組）
博物館膠 1組

清潔工具

（吹塵球、相機拭鏡

刷、清潔軟刷）

1組
保護裝備

（手套、口罩）
每人至少2副

其餘科學檢測器材 視情況而定 夾鏈袋（備用）
準備5號、8號、12號

袋各5個

（2）文物攝影拍攝步驟

A. 規劃攝影場地：

首先規劃搭建文物攝影平臺，選擇一個相對寬廣、且較少人員走動

的空間，避免攝影時或文物搬動時受到干擾，以利攝影作業進行。空間

之大小至少需能容納拍攝臺、燈光、相機以及工作人員活動。

接著妥善規劃文物提取搬運至攝影平臺之動線，儘量避免文物搬運

移動之距離過遠，降低文物受損之風險。

為了使拍攝環境光源穩定，除了拍攝所使用的燈具之外，拍攝環境

應盡量避免其他光源干擾，如天花板的日光燈、窗戶照射進室內的各種

光線等，若無法在暗房裡拍攝，則可以使用布幕進行遮擋。
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B.搭建攝影平臺與器材：

進行工作場地評估後，開始進行拍攝臺與燈具、相機腳架等器材的

設置。架設器材相關注意事項詳見本節第3步驟。

拍攝文物前應確認燈光、背景臺架等工具是否穩牢固定，避免拍攝

過程中工具掉落碰撞，造成文物與器材設備受損。

圖 3-2-23：設置器材

圖 3-2-25：初步檢視文物狀況 

圖 3-2-24：攝影平臺的搭建

圖 3-2-26：提取文物並安放至攝影平臺

C. 移動文物至攝影平臺：

依照團隊事先規劃的文物清單，逐件提取文物進行攝影。拍攝順序

可依照文物尺寸大小、物件類別相近者，進行適當的安排，以有效利用

拍攝作業時間。

持拿搬運文物時，必須注意文物保存狀況，避免傷及文物，而放置於

平臺之前，亦須檢查平臺的穩定性。提取文物要點請參照本節第4步驟。
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圖 3-2-27：初步清潔工具（《數位元

化工作流程指南：瓷器》，頁 34，圖

4-1。）

圖 3-2-28：初步清潔文物表面灰塵

圖 3-2-29：相機功能設定與調整

D. 初步文物清潔：

進行文物攝影之前，盡可能針對文物表面進行初步清潔。使用軟

刷、真空吸塵器或橡膠吹球，清理文物表面的灰塵與污垢，以確保拍攝

影像之品質。9

9 陳美智，《民俗文物數位化工作流程指南》，臺北市：拓展臺灣數位典藏計畫，2011 年，頁 34。

E. 相機功能設定與調整：

相機拍攝前，需設定相機數值，各種不同材質之文物，往往會遇到

不同的拍攝問題，調整數值步驟如下：
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①設定拍攝模式：

為了依照環境配合適當的光圈快門與調整相機其他數值，文物攝影設置

成M全手動是最佳的拍攝模式。

◆ Auto：Auto Mode，全自動。

   →全部交由相機決定，適合工作照、團體照。

◆ P：Program AE，程式自動曝光。

   →光圈與快門由相機決定，其餘由你決定。 

◆ A（Av）：Aperture-priority Mode，光圈先決。

   →你決定光圈，相機決定快門。 

◆  S（Tv）：Shutter-Priority Mode，快門先決。 

   →你決定快門，相機決定光圈。 

◆  M：Manual Mode，全手動。 

   →都給你決定。

圖 3-2-30：拍攝模式

圖 3-2-31： ISO 值（ASA 值）顯示影像圖 10

②設定ISO值：

ISO值（ASA值）即為感光度，是衡量底片（感光元件）感光的靈敏程

度。ISO值越低，畫面躁值越低，畫面越細緻；反之，則躁值越高。因此，文

物攝影在任何情況下，ISO值皆調整至最低（100）。

10 圖片參考自：http://f12.wretch.yimg.com/wretchphoto/2/1434407765.jpg?1xp0FF9DdxDDwpzpao0k474pn

RZ1QsmyCe1zYJVkcu17LvNPwmSHe.QiJXA-
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圖 3-2-32：白平衡設置
11

圖 3-2-33：白平衡設置步驟圖，蔡依倫繪製

11 圖 片 參 考 自：http://www.lnpa.net/upload/2010-5/201051893753769.jpg 及 http://ce.sysu.edu.cn/hope/

UploadFiles/beautydesign/2012/8/201208231109125595.jpg 

③設定白平衡

由於光線的影響，不同環境會產生不同的色溫，故在攝影前必需先讓相

機平衡色彩溫度，而這項設定即為「設定白平衡」。

依據相機差異，設定方法也有所不同。而現場光源不同，亦會有不同的

設定，因此每當變更拍攝環境或地點，皆需要做相機的「白平衡設定」。

一般使用「灰卡」作為曝光量與色彩平衡的基準，灰卡能將周遭複雜的

光源統一成18%的中灰色，可有效校正色溫，也能讓照片的層次較為豐富。

白
平
衡
設
定
步
驟

對焦模式設定成M 手動對焦

將焦段調到無限望遠

讓灰卡充滿整個畫面

調整曝光值，並對著灰卡拍攝

此張灰卡照片即為白平衡設定基準

小提醒

灰
卡
一
定
要
充
滿
畫
面

影
子
和
強
光
不
可
在
灰
卡
上

96



④設定光圈快門

光圈數值越大，光圈越小，進光量越少；數值越小，光圈越大，進光量

越多。快門速度越快，進光量越少；速度越慢，進光量越多。光圈的選用盡

量在中等光圈，大光圈景深小，小光圈會有繞射現象，都是影響影像品質的

因素。

一般而言光圈調整於F8-F16的成像較佳。快門與光圈依照實際文物拍

攝環境而定，避免拍攝成果過暗或過度曝光，而文物輪廓與紋飾，則必須以

「清晰」做為最大要求重點。

⑤設定對焦模式

對焦模式可分為兩種，分別為「手動對焦」與「自動對焦」，一般來

說，拍攝文物時盡量設定較廣對焦範圍，勿集中於一點。若是使用「自動對

焦」難以拍攝出理想的照片時，可切換至「手動對焦」。

A 單次自動對焦

（AF-S - Autofocus single）

M 手動對焦

（MF-Manual Focus）

圖 3-2-34：光圈、快門的作用說明

圖 3-2-35：對焦模式
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F.進行試拍與檢查影像：

相機依照現場拍攝狀況設定完成後，可先試拍文物影像，從相

機螢幕確認文物於的布局與構圖，以及文物是否清晰，再進行燈光

或相機數值的調整。拍攝時檢查步驟內容依序如下：

◆色溫、白平衡是否正確

◆文物有無變形

◆曝光是否正確

◆文物輪廓是否完整

◆重要紋飾是否清晰

◆有無異物或灰塵影響文物成像

每當拍攝影像後，需檢查影像的品質是否適用，為避免拍攝的

影像在後續處理時，才發現品質不佳的問題，故可針對拍攝文物同

一角度時，使用不同的光圈與快門數值，多拍攝二至三張影像。

G. 燈光調整：

一般來說，燈光架設於攝影棚前方左右兩側，與文物呈現45

度，燈架高度約高於文物約20公分，才能獲致較大範圍且均勻的光

線來源。文物攝影時較常遇到的問題，是被拍攝文物表面所見「光

斑」或「燈光亮點反射」，會影響拍攝文物影像之品質，例如瓷

器、陶器在拍攝時，經常面對「光斑」問題，必須要避免光點落在

花紋圖案之上，因此拍攝環境除了主要標準色溫（5000K-6000K）

的燈具外，盡量避免其他光源的干擾，減少無法控制的黑影或是不

同色溫燈光造成的局部色差。大型的文物則會面臨補光及陰影的問

題。編織品的纖維和質感，以及文物上的陰刻或浮雕文字，則可以

利用光線照射的角度產生不同陰影效果，藉以凸顯拍攝重點。
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12 	徐明景，《數位化工作流程指南：影像資料》，臺北市：數位典藏拓展臺灣數位典藏計畫，2011 年，

頁 13-17。

13 	陳美智、江沛航，《民俗文物數位化工作流程指南》，臺北市：數位典藏拓展臺灣數位典藏計畫，

2011 年，頁 62。

H. 色票/比例尺之擺放：

色票/比例尺應擺放於被拍攝文物之側，但不可遮住文物，亦不可

將其放置於文物本體之上。色票/比例尺應隨拍攝角度進行調整，始終與

鏡頭保持平行，若由上往下拍攝具有高度之文物，則要將比例尺放置在

文物最寬處同高的位置，如此，比例尺才能保持與文物間較為正確的比

例。拍攝時應依照文物之大小，選擇尺寸相對合適之色票/比例尺。

圖 3-2-36：工具固定與燈光設置

圖 3-2-37：擺放比例尺 圖 3-2-38：調整比例尺擺放的角度

一般而言，基於所拍攝文物類型與質地的不同，拍攝重點、光線投

射、呈現方式與器材設備，也須隨之調整。12例如可以利用調整拍攝角度

避開「光斑」，或在鏡頭加裝偏光鏡，或以擋光板遮住光斑。13 
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圖 3-2-39：立體物件範例

正視及側視

45 度視圖

上視

底視圖

I. 攝影角度與細節：

每件文物皆應盡可能記錄物件之多角度影像；以立體造形文物為

例，須拍攝「側視」、「器頂俯視」、「四十五度視角」，如其可以搬

動倒置，亦應記錄「器物底面」影像（見圖3-2-39）。對於文物所具有

之特殊紋飾、附件、銘文或其他特殊現象，應進行局部影像拍攝。

另如平面文物，則必須拍攝文物整體圖至少一張，並儘量拍攝圖面

各部細節（見圖3-2-40）。另對於「成套」或「成組」文物，則需拍攝

全體物件之組套影像，14見以下範例（見圖3-2-41）。

14 	國家文物局第一次全國可移動文物普查工作辦公室編，《第一次全國可移動文物普查工作手冊》，北

京：文物出版社，2013 年，頁 120。
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圖 3-2-40：平面文物範例

正視 細節照 1

細節照 2 「特殊銘文、記號」部位
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圖 3-2-41：成套組件文物照範例
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（三）文物資料處理

1、相關文物參考資料收集與查找

應重視調查對象之「相關文物參考資料收集與查找」，以確保文物訊息

之正確記錄。需針對主要所調查的文物，蒐集特定的文獻史料、相關考古與傳

世文物資料，以及歷來研究成果，進行參考並建檔。

圖 3-2-42：相關資料進行蒐集與建檔

圖 3-2-43：資料數位化整理與歸檔

2、資料建檔與整理

（1）文書相關資料建檔：數位化整理歸檔

將調查所得各類資料，繕打於WORD檔中，規劃各種紙本登錄資

料、數位元影像、尺寸數據之資料庫，以利調查所得各類資料整理與

歸檔。
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圖 3-2-44：影像軟體 Photoshop 修圖並填寫登錄表格

（2）圖像資料建檔：攝影資料整理與後製

將攝影資料匯入電腦，並使用影像軟體修圖，後製完成之圖片便可

填入資料表。市面上影像軟體種類繁多，較常使用的軟體為Photoshop，

此軟體使用的色彩空間是Adobe RGB，有較廣的色彩空間，更能還原拍

攝現場的顏色，對於輸出和印刷照片的表現較優。15 

文物攝影照圖像處理重點如下：

 以「清晰呈現文物」為最大目標

 進行影像後製時，後製的圖片應去除與文物影像無關之雜物。

 影像處理時保留色卡，並利用拍攝時的色卡比例尺做為校色依據。

 檢查去背動作時，避免裁剪文物本體。

 進行最小程度的調整，勿使影像失真。

實際執行工作範例：

15 	李珮瑛、王雅萍、高朗軒，《數位化工作流程指南：色彩管理》，臺北市：數位典藏拓展臺灣數位典

藏計畫，2009 年，頁 24。
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（圖 3-2-45）影像修圖後製對照圖

圖 3-2-46：全國文物普查及暫行分級資

料登錄管理平臺

3、資料上傳平臺

將「文物普查與暫行分級」登錄及調查研究資料，登載於文資局建置之

「全國文物普查及暫行分級資料登錄管理平臺」。普查資料登打相關步驟與方

法，詳見本書第伍章。

＊小提醒：

習慣先以紙本填寫的團隊，在平臺

登錄完成後，記得保留原稿，若在

後續作業發現錯誤時，可以利用紙

本查證資料的正確性。
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三、文物調查研究

〈文物普查列冊追蹤作業應注意事項〉 第 5 條

（二）文物調查研究：

以文物之文化資產價值研究為目的，針對普查建檔文物中

具一般古物以上價值者，進行歷史、藝術與科學等價值之調查研

究，提供保存維護建議，並對文物作是否指定之建議，研擬建議

指定理由及依據基準等。

文物調查研究，是針對文物普查建檔量化資料，進行完整而深入的調查

記錄與分析，全面性針對文物進行形制、結構與紋飾之研究、科學檢測、相關

史料考證、依序確認其歷史文化之具體價值與重要性，從中篩選出具有「古

物」價值之文物，透過文物調查研究確認該文物的歷史文化、科學與藝術等價

值與重要性。

有鑒於此，文物調查研究更重視專業性與學術性，從事此一階段研究團

隊的計畫主持人，應具備下列資格：

1.	具備文物專業知識背景

2.	具有文物相關研究單位任職的經歷

3. 具「文物研究」專業能力及學位，且曾發表文物研究論文或執行相關

調查委託案，其研究成果受到學術界認可者
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文物調查研究具體工作內容，大體可分為六項，依序分別為：

（一）「前置作業」

（二）「檢視與記錄」

（三）「儀器檢視與結構記錄」

（四）「進階科學檢測分析」

（五）「整合性文物分析研究」

（六）「文物資料處理」

上述工作實施流程見（圖3-3-1），而各步驟之具體內容說明如下：

核心能力：文物進階記錄能力（描述、測量、攝影）、文物的鑑別能力

（年代、產地、社會與文化功能、圖像分析）、歷史脈絡梳

理、科學鑑測資料判讀、價值判斷（歷史、藝術、科學）、

物件的詮釋與多元運用

參與文物調查研究之工作人員，亦應具有相關背景之學位或專業，熟悉

文物普查工作流程和相關規範，並具備填寫文物普查表格、文物觀察描述、

文物辨識判讀、文物持拿，以及整理歸納各項文物資料數據等各項基本專業

能力。
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（一）前置作業

文物調查研究工作中的第一項「前置作業」，即為本章第一節工作步

驟（詳見頁68至77），在執行文物普查建檔與文物調查研究之前，必須再

次確認以下九個步驟是否如實完成，內容如下：

1. 確定文物普查目標；2. 針對標的文物進行資料收集；3. 擬訂研究進度

與品質控管；4. 確認文物歸屬及其可能涉及法律問題；5. 調查實施順序與行

政作業；6. 確立團隊組成；7. 建立編號系統；8. 準備文物普查設備與器材；

9. 普查人員應有態度與注意事項。

1.確定文物
  普查目標

5.調查實施
  順序與
  行政作業

6.確立
  團隊組成

7.建立
  編號系統

8.準備文物
  普查設備
  與器材

9.普查人員
  應有態度
  與注意事項

2.針對標的
  文物進行
  資料收集

3.擬訂研究
  進度與品質
  控管

4.確認文物
  歸屬及其可能
  涉及法律問題

第一項 前置作業

圖 3-3-2：「前置作業」工作

（二）檢視與記錄

文物調查研究中的第二項「檢視與記錄」，見同於本書第參章第二節第

（二）段工作步驟（詳見頁80至102）。文物調查研究為文物普查建檔之延續

與深化研究，本節「檢視與記錄」工作，共有以下六個步驟：

1. 確認普查登錄資料表；2. 初步勘查文物與場地；3. 架設器材；4. 提取

文物；5. 文物測量與檢視記錄；6. 專業文物攝影。
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圖 3-3-3：「檢視與記錄」工作

1.確認普查登錄資料表 2.初步勘查文物與場地 3.架設器材

4.提取文物 5.文物測量與檢視記錄 6.專業文物攝影

第二項  檢視與記錄

依照2016年10月25日函訂〈文物普查列冊追蹤作業應注意事項〉，將文

普查工作區分為兩個階段，分別是文物普查建檔、文物調查研究，兩階段工作

皆有各自應填寫之「文物資料表格」。

文物調查研究表格內容（附件4），除了第一階段必填的文物基本資料與

文物管理資料之外，尚需填寫登錄更多經過研究調查所獲致之專業訊息，包

含：製成年代考證、作者真跡判別、材質、形制風格分析、工藝技術研究、文

獻梳理，以及文物來源脈絡調查等，或者是必要的訪談記錄、科學檢測數據等

資料。另需針對古物分級之建議指定級別、指定基準與理由等欄位，進行完整

說明與論述。填表範例詳見本書「附件13：文物普查調查研究表範例」。

除了填寫舊有的「文物名
稱」外，透過全面的研究
與分析，提出更適當的
「研究建議名稱」

拍攝清晰之文物代表照

「年代」與「銘文題款」，
涉及文物年代如何判斷的
基本原則

(圖3-3-4)
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圖 3-3-4： 第二階段文物調查研究表須注意內容

名家(人)重要事蹟及影響
描述 (藝術文物必填)

應完整針對文物之「造
形」、「紋飾」、「銘
文內容」，進行完整
「觀察描述」、「內容
辨識」，以及「銘文內
容記錄」，切勿只有填
寫文物保存狀況

製作技法：工藝技術判讀
(例如陶瓷的成形是使用手
工拉坏或是模具製作)

重要事件影響描述 (史事
文物必填)

「文化資產價值論述」
一欄，涉及歷史價值
判斷，必須懂得如何
搜尋與運用文獻資料，
以及文物圖像解讀與
詮釋。

參考的重要研究資料與文
獻依據
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圖 3-3-5：手持式數位顯微放大設備

圖 3-3-7：玉石文物表面顯微放大圖

圖 3-3-6：使用手持式數位顯微鏡檢視文物

圖 3-3-8：絹本文物黴菌生長顯微放大圖

（三）儀器檢視與結構記錄

文物調查研究工作，應針對文物進行更加深入之判讀鑑定與研究分析，

除了肉眼觀察所能獲取之文物訊息外，應更有效地運用現代科學儀器設備，輔

助文物調查分析、檢視與記錄工作，藉以獲致各種有關文物之重要訊息。

另一方面，針對不同材質類型的重要文物，使用不同的檢視模式與儀器

進行結構的記錄，同時也須針對文物表面所見銘文進行拓本製作，以及對其

保存現況提出初步的判讀。以下區分為1.「顯微放大儀器檢視」、2.「不可見

光儀器檢視」、3.「文物結構測量線圖繪製」、4.「文物3D雷射掃描」，以及

5.「文物拓本製作」共五項分述之。

1、顯微放大儀器檢視

一般使用方便攜帶之手持式數位顯微鏡，進行文物細節放大影像（80至

200倍）的拍攝與記錄，針對特定文物的表面局部，觀察其特徵細節訊息。除

了「可見光」放大觀察功能之外，手持式數位顯微鏡亦有具備「紅外線」、

「紫外線」等其他「不可見光」功能之機型（圖3-3-9）
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圖 3-3-9：可見光與紫外光顯微放大所見文物筆觸與顏料特徵

圖3-3-10：光譜圖
17

2、不可見光儀器檢視

運用「不可見光」針對文物進行觀察檢視。文物影像分析研究採用不可

見光與顯微放大技術，在國外已行之有年，以日本為例，利用X光、紅外線、

紫外線螢光、顯微鏡放大等等非破壞性檢測法，一般被稱為「光學調查法」

（圖3-3-10）。根據東京文化財研究所三浦定俊先生演講指出，自1937年中

根勝發表「關於古美術品鑑識之光學性研究」一文中，採用上述X光、紅外

線、紫外線螢光、顯微鏡攝影等方法進行作品研究之後，持續沿用至今。16

16 	王竹平，〈故宮文物數位 X 光透視攝影的發展與應用〉，《文物修護記錄系統資料庫─文物知識管理

研討會論文集》，臺北：國立故宮博物院，2009 年，頁 134。

17 	光譜圖圖片改製於：http://www.paris-miki.com.cn/ShowNews.asp?ID=453 

113

壹
文
物
普
查
與
暫
行
分
級
作
業
手
冊 

|
 

文
物
普
查
與
暫
行
分
級
標
準
作
業
程
序

叁



圖 3-3-11：掌上型紫外燈及陶器文物檢視

圖 3-3-12：掌上型紫外燈及陶器文物檢視

（1）紫外線檢視文物

運用長波紫外線燈（ultraviolet, UV-A, 315-400 nm）檢視文物表面

可能出現之各種螢光反應，例如不同材質或是黴菌的覆蓋（圖3-3-13、圖

3-3-14），再配合相機數位攝影（可掛接濾片降底紫外線強度）與數位色

彩校正，進行文物特徵訊息或現況判讀。由於紫外線光會對文物產生一定

程度之傷害，故使用紫外線檢測文物時，應避免長時間照射，並選擇傷害

性較低的長波紫外線（UV-A）。使用紫外光檢視之人員，應配戴防紫外

光護目眼鏡，避免造成眼睛傷害。
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圖 3-3-13：黏著劑於紫外光下呈現螢光反應

圖 3-3-15：畫面右側紅外線影像所見文物墨書

圖 3-3-14：使用紫外光檢視石質文物表面地衣附著情況

（2）紅外線檢視文物

紅外線（Infrared）亦屬「不可見光」的一種，由德國科學家霍胥爾

於1800年所發現，又稱為紅外熱輻射（Infrared radiation）。

一般來說，紅外線影像檢視文物的技術，是將使用紅外光波長在

900nm以下定義為「紅外線攝影」，而波長在900nm～2,200nm之間者，

則定義為「紅外線反射攝影」。由於某些物質不會反射紅外線而是直接穿

透，而不同材質對於紅外線的吸收程度也都有所差異，因此可以藉此來觀

察肉眼所看不到的各種紅外線穿透或反射所呈現的文物特徵細節，如年久

模糊的字跡或燻黑的彩繪底稿等。

透過主動式紅外線投射，配合專門的紅外線影像攝取相機，檢視與記錄

肉眼所看不到的各種紅外線穿透或反射現象與文物特徵細節（圖3-3-15）。
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圖 3-3-16：紅外線影像所見陶瓷文物墨書

圖 3-3-17：木質彩繪紅外線影像攝取

3、文物結構線圖繪製

除了透過文物攝影針對文物進行影像記錄之外，亦應選取較為重要之文

物，進行文物結構線圖繪製。文物結構線圖繪製的方法，是援引考古學中使用

的出土器物線圖測繪方式，記錄文物之形態特徵、尺寸數據、剖面厚度、結構

細節等關鍵訊息，準確反映文物各個部位之具體尺寸與相對空間關係，提供後

續深入研究的重要依據。18

18 	盧泰康、李建緯，〈臺灣古蹟中既存古物調查的現況與反思〉，《臺灣文化資產中的出土文物研究與

修護》，臺南：國立臺南藝術大學，頁 146。
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圖 3-3-18：測繪工具

圖 3-3-19：初稿繪製 圖 3-3-20：真弧與大型古物測

量器繪製

文物結構線圖測繪所需工具，包含鉛筆、方格紙、三角板、同心圓紙、

遊標卡尺、外徑規、真弧板、大型古物測量器等（圖3-3-18）。而文物測繪

的步驟大致包含實地測量文物形態、斷面等結構數據，繪製文物初稿（圖

3-3-19、圖3-3-20），接著再轉繪墨線稿，並點描文物細節及立體感（圖3-3-

21）。圖紙完稿後再掃描數位化，並運用影像軟體Photoshop進行修改校正。
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圖 3-3-21：點描細節及立體感

圖 3-3-22：雷射 3D 掃描數位化記錄與 3D 圖像

4、文物 3D 雷射掃描

雷射3D掃描技術，可以進一步針對尺寸較大且結構複雜的文物，進行全

方位數據量測，數位化準確記錄文物外觀結構（圖3-3-22）。其所獲致尺寸數

據訊息的準確性高，不僅可做為後續深入調查研究之基礎資料，同時亦為日後

文物保存修護之重要依據。
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5、文物拓本製作

為了獲取文物表面陰刻或浮雕之文字、圖案等細節訊息，例如石質

碑碣、木質刻板，金屬器銘文等，使用拓印方式可以更清晰且完整記錄

其內容。

一般來說，拓本製作時所採取的拓印手法、用墨（水墨、油墨）與用

紙，需隨文物之材質而有所調整。另必須特別注意，結束拓印後，應檢查文物

表面是否殘留油墨汙染，保持文物之清潔。

圖 3-3-24：金屬火炮拓本製作

圖 3-3-23：石碑拓本製作
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圖 3-3-25：木質文物拓本製作

（四）進階科學檢測分析

綜合考量儀器操作技術難度、設備購置經費、科學檢測內容之必要性與

適切性，可針對較為重要或具有學術價值之文物，執行進階科學檢測分析。

本項「進階科學檢測分析」所需之儀器設備的科技含量較高，設備購置

與保修所需經費亦高，設備操作人員需要接受專門訓練或技能認證，因此可選

擇相關專業技術單位之協助，進行檢測儀器操作與數據判讀。以下例舉「文物

結構檢視」與「文物成份檢測」，共兩種檢測分析方式進行說明。

1、文物結構檢視：X 光射線結構分析

使用X光射線對物質進行照射時，透過不同的偵檢方式與儀器設備，可

觀測到三種主要X射線：穿透X射線、螢光X射線、繞射X射線。其中以穿透X

射線在文物影像分析上的應用，最廣為人知，例見（圖3-3-26、圖3-3-27）所

示。此項應用技術，一般稱為X射線攝影（X-radiography），或稱x光放射照

相，普遍被運用在針對博物館及考古文物進行非破壞性檢測，而設備操作人

員，皆具備「輻射防害」相關證照。其所得影像有助於研究人員進一步瞭解文

物「內部結構」與、「製造技術」或是「使用功能」。同時，也有助於後續修

護人員依文物結構狀況，選擇適當的修護方式。19 

19 	王竹平，〈故宮文物數位 X 光透視攝影的發展與應用〉，頁 134。
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圖 3-3-26：穿透式 X 射線在文物影像分析的示意圖

圖 3-3-27：穿透 X 射線檢視文物結構影像

圖 3-3-28：專業人員進行穿透式 X 射線影像拍攝
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圖 3-3-29：XRF 操作與應用

圖 3-3-30：手持式 XRF 螢光分析儀使用與成分訊息圖

2、文物成份檢測：X- 射線螢光分析（XRF）

X射線螢光分析（X-ray Fluorescence Spectrometry，簡稱XRF）是一種

快速的非破壞性的元素定性分析。原理是以X射線照射試料，試料因吸收X射

線的能量而激發，放出其所含元素本身的X射線光譜（特性X射線或稱螢光X

射線），藉以辨識與鑑定文物材質，不需採樣，屬非破壞性檢測設備（圖3-3-

29），但設備操作人員，仍皆須具備「輻射防害」相關證照。

手持式XRF螢光分析儀攜帶方便，可以有效運用在文物普查的田野調查

工作中，及時且快速透過非破壞性文物成份檢測，獲致文物材質與成份訊息

（圖3-3-30）。
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Mn 0.65 0.07
Fe 95.43 0.58
Zn 0.64 0.06
Pb 3.28 0.14
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（五）整合性文物分析研究

文物調查研究工作最關鍵的步驟，是展開「整合性文物研究分析」，

所有必需完成的關鍵工作內容，依序分別如下：

1、「相關歷史文獻梳理」：

針對文物相關史料文獻，進行全面性蒐羅整理，舉凡官修正史、地

方志書、文人筆記、古地圖、田野調查記錄等等。另應落實調查「標的文

物」之研究回顧，參考前人業已累積之各項相關研究成果，舉凡歷史學、

藝術史、考古學、民族學或宗教史等資料，進行匯整與爬梳。

2、「文物形態學研究」：

針對文物外觀形態，進行深入分析研究，運用考古學「類型學」

（Typology）與藝術史學「風格分析」（Style Analysis）兩種研究方

法，探討文物之外在形態演化歷程，透過觀察古代文物所屬形態特徵，

進而分析比對相關考古出土與傳世文物，藉以確認該件文物之造形式樣

發展脈絡。

3、「製作工藝研究」：

分析確認文物所屬材質、製作工藝特徵，藉以理解其製作技術與工

序，及其所反映之科學價值。另一方面，工藝特徵之判讀，經常成為確認

文物年代與產地來源的重要依據之一。

4、「裝飾內容之理解與識別」：

透過「圖像學」之方法，針對文物題材內容（motif）進行解讀與辨

識，藉以確認文物所呈現之特定訊息，是相當關鍵且重要的研究重點。有

關文物裝飾內容之辨識，應該儘量收集並參考過去既有研究成果，以做為

參考來源之依據，避免調查者憑藉個人直觀經驗，造成錯誤判讀與詮釋。

5、「文物年代與產地考證」：

總結歸納上述歷史文獻、文物形態、製作工藝技術、裝飾題材內容等

各項研究分析成果，同時參照口述訪談、科學儀器檢測結果，進而確認文

物所屬的年代與產地。
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6、「文物功能理解與分析」：

為了正確認識文物內涵，並進行文化資產價值評估，除了確認其外在的

形式特徵之外，也必須正確理解文物的功能，及其被使用的方式。在特定的

時間、空間，以及特定族群與社會背景的使用者，皆會賦予文物特有的功能

脈絡。

整體說來，所謂「整合性文物研究分析」，需要運用相關歷史文獻記

錄、考古出土資料、歷來研究成果，以及該次調查記錄之各項文物訊息，進

行全面性的探討與分析，藉以理解該文物之形制特徵、製作工藝技術、紋飾

內容、文字與銘款考釋、具體年代與產地、功能與使用脈絡，最後確認該件

文物之「歷史、文化、科學與藝術價值」，進而可以具體評估文物的「重要

性」。上述整合性研究分析所獲致之重要成果，不僅可為後續「古物分級」提

報與指定工作，提供關鍵性的學術判讀與論證依據，同時亦可為之後的古物管

理、典藏、保存維護，提供重要的文物基礎資料。

（六）文物資料處理

文物調查研究的第六項工作「文物資料處理」，兩個步驟內容如下：

1.資料建檔與整理；2.資料上傳平臺。其步驟大致同於本章第二節第（三）

段工作步驟（詳見頁103至105），經過嚴謹的「整合性文物分析研究」之

後，綜合以上五項工作之研究調查成果，進行資料進行整理歸納與匯整，

並且上傳「全國文物普查資料登錄管理平臺」方能完成文物調查研究。

1. 資料建檔與整理 2.資料上傳平台

文物資料處理

圖 3-3-31：「文物資料處理」工作
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四、普查建檔與調查研究兩階段併行原則
若所需進行「文物普查與暫行分級」之「的標文物」的數量不多，則可

以規劃將「文物普查建檔」與「文物調查研究」合併執行之。其執行內容與標

準，仍應則嚴格參照上述兩個階段的標準程序執行，切勿因合併執行而忽略各

階段之專業要求標準，尤其是針對其中較為重要之文物，進行文物調查研究工

作時，應呈現更完整而深入的「文物調查研究與分析」成果，方能確認該次文

物普查「標的文物」之文化資產具體價值與重要性。
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